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PROGRAMMA del corso di formazione per personale ATA profilo Collaboratore 

Scolastico  art. 3 intesa 20 luglio 2004  e prima posizione economica (art. 50 
CCNL 29/11/2007 modificato dall’art. 2 della sequenza 

 contrattuale 25/7/2008). 
 

 
PRIMO INCONTRO 
 

Data incontro Orario Argomenti 

Lunedì 
 8 febbraio 

3 ore 
 
14.30 
17.30 

- Accoglienza corsisti, presentazione del corso 
- Consegna calendario del corso; 
- Analisi rilevazione dei bisogni formativi attraverso il questionario di 

ingresso; 
- Contenuti  di PuntoEdu ATA – Sistema dei crediti; 
- Esplorazione della piattaforma; 
- Verifica/conferma delle password; 
- Presentazione e verifica degli strumenti di comunicazione che verranno 

utilizzati per gli scambi (forum, e-mail); 
- Analisi dei possibili percorsi formativi; 
- Esplicitazione  dei criteri di validazione; 
- Formazione dei gruppi; 

- riflessioni circa la metodologia del lavoro in gruppo (metafora) 

 
Tra il primo e secondo incontro  il corsista deve: 

 Dotarsi possibilmente di una casella di posta elettronica  personale e comunicarla al 
tutor; 

 esplorare la piattaforma; 
 individuare gli argomenti che interessano e decidere  il percorso di studio 

personalizzato; 
 redigere il percorso di studio individuale e/o di gruppo, avvalendosi del Piano di studi 

consegnato dal Tutor 
• prendere confidenza con gli strumenti di comunicazione/condivisione: Forum di classe ( 

discutere circa il significato della metafora); e-mail 
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SECONDO INCONTRO 
 

Data incontro Orario Argomenti 
 
Lunedì  
15 febbraio 

 3 ore 
  
14.30 
17.30    

- Definizione e analisi dei percorsi di studio personalizzati 
e/o di gruppo;  

- Rilevazione degli eventuali problemi riscontrati dai corsisti 
nella piattaforma ecc; 

- Svolgimento di attività  

- I forum tematici e quelli generali 

- Download dei materiali di studio 

 

 
Tra il secondo e il terzo incontro   il corsista deve: 

 Continuare ad esplorare la piattaforma; 
 Scaricare il Materiale di Studio; 
 Inviare in piattaforma gli elaborati che è riuscito a produrre; 
 Partecipare ai Forum tematici; 
 Partecipare al Forum di Classe; 
 Partecipare al Forum Generale; 

 
 
TERZO INCONTRO 
 

Data incontro Orario Argomenti 
 
Mercoledì 
24 febbraio 

3 ore  
 
14.30 
17.30 

- Rilevazione degli eventuali problemi riscontrati dai corsisti 
nella piattaforma ecc; 

- Svolgimento di attività 

 
Tra il  terzo  e il quarto incontro   il corsista deve: 

 Continuare ad esplorare la piattaforma;  
 Concludere, entro il  5 marzo,  

o l’invio, a INDIRE, degli elaborati (per raggiungere i 10 crediti); 
o la partecipazione ai Forum Tematici (per raggiungere i 6 crediti); 
o il download del Materiale di Studio (per raggiungere gli 8 crediti); 

 Partecipare al Forum di Classe; 
 Partecipare al Forum Generale; 
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QUARTO INCONTRO 
 

Data incontro Orario Argomenti 
 
 
Venerdì 
5 marzo 

 

3 ore  
 
14.30 
17.30 

- Svolgimento di attività 

- Presentazione finale dei lavori 
- Valutazione finale del percorso formativo svolto e 

prospettive future 
 

 
 
 
 
QUINTO  INCONTRO 
 

Data incontro Orario Argomenti 
 
10 marzo 3 ore  

 
14.30 
17.30 

- Contenuti  di PuntoEdu ATA art.7 – Sistema dei crediti; 

- 1^ incontro Area Specialistica con relazione del Dirigente 
Scolastico 

- Breve dibattito 
- Svolgimento di attività 

 
 
 
SESTO INCONTRO 
 

Data incontro Orario Argomenti 
 
 
17 marzo 

 

3 ore  
 
14.30 
17.30 

- 2^ incontro Area Specialistica con relazione del Direttore 
dei Servizi Generali ed Amministrativi 

- Breve dibattito 

- Svolgimento di attività 
 

 
 
Entro il 20 marzo  il corsista deve: 

o Produrre ed inviare in piattaforma gli elaborati (per raggiungere i 12 crediti); 
o Partecipare ai Forum Tematici (per raggiungere i 2 crediti); 
o Effettuare il download del Materiale di Studio (per raggiungere i 2 crediti); 
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Laboratorio Scolastico Professionale 
 
Tra il 22 marzo e il 10 aprile 
 
Esperienza lavorativa relativa alle nuove mansioni da svolgere nel contesto dell'istituzione 
scolastica di servizio 
 
La conclusione delle attività è prevista per il 10 aprile 2010 
 
 
 
 L’E-TUTOR 

 

       Perrone Giuseppe Luciano 
 
 
 


